INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SEPLAN/SEFAZ/CGE N°
03/2016, DE 21 DE MARCO DE 2016.

Estabelece as diretrizes, normas e
procedimentos para celebracao de
convénios, contratos de repasse e
instrumentos congéneres com previsao de
ingresso de recursos financeiros que
beneficiem 6rgaos e entidades da
administracao publica estadual e da outras
) providéncias.
OS SECRETARIOS DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, DE
FAZENDA E O CONTROLADOR GERAL DO ESTADO, no uso de
suas atribuicdes legais, nos termos do inciso Il do art. 71 da
Constituicao Estadual, c/c item Il do Anexo | da Lei Complementar n®
266/06.

RESOLVEM:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A celebracéo dos convénios, contratos de repasse,
instrumentos congéneres pelos érgaos e entidades da Administracao
Publica Estadual, Direta e Indireta, com érgaos ou entidades publicas
de qualquer esfera do governo, ou com entidades privadas, para a
execucao de programas, projetos e atividades de interesse reciproco,
com previsao de ingresso de recursos financeiros no Estado, ocorrera
nos termos desta Instrugao Normativa, observada a legislacao
pertinente.

§ 1° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Convénio € o acordo ou ajuste que discipline a transferéncia de
recursos financeiros para a Administragao Direta ou Indireta do
Estado, visando a execucéo de programa de seu interesse,
envolvendo a realizacao de projeto, atividade, servigo, aquisi¢ao de
bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperacao, assim entendidos os contratos de repasse ou outros
instrumentos, independente da terminologia adotada;

Il - Concedente é o 6rgao ou entidade da Administragao Publica,
Direta e Indireta, de qualquer esfera de governo, assim
compreendidos os Fundos, bem como entidade privada, responsavel
pela transferéncia de recursos financeiros destinados a execugéo do
objeto do convénio;

lIl - Convenente é o 6rgao ou entidade da Administragao Publica



Estadual, Direta ou Indireta, assim compreendidos os Fundos
Estaduais, responsavel pela captacdo e execucdo de programa,
projeto, atividade ou evento mediante a celebragdo de convénio;

IV - Interveniente é o érgéo ou entidade da Administracao Publica,
Direta ou Indireta, de qualquer esfera de governo, ou entidade privada
que participe do convénio para manifestar consentimento ou assumir
obrigacdes em nome proprio;

V - Contratante € o 6rgao ou entidade da administracdo publica direta
ou indireta da Uni&o que pactua a execugao de programa, projeto,
atividade ou evento, por intermédio de instituigcao financeira federal
(mandatéaria) mediante a celebracdo de contrato de repasse;

VI - Contrato de repasse € o instrumento administrativo por meio do
qual a transferéncia dos recursos financeiros processa-se por
intermédio de instituicdo ou agente financeiro publico federal, atuando
como mandataria da Uniao;

VII - Instrumento congénere € outro meio por qual ha transferéncia de
recursos financeiros firmados com érgéos e entidades da
Administracao Publica Direta, Indireta, de qualquer esfera de governo,
incluindo Fundos e Entidades Privadas;

VIII - Convénio de ingresso é o acordo ou ajuste que discipline a
transferéncia de recursos financeiros de dotacdes consignadas nos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido, dos Municipios e
das Organizac¢des da Sociedade Civil, e tenha como participe, de um
lado, 6rgao ou entidade da administracao publica estadual, visando a
execucgao de programa de governo, envolvendo a realizagao de
projeto, atividade, servi¢o, aquisicdo de bens ou evento de interesse
reciproco, em regime de matua cooperacgao;

IX - Objeto é o produto do convénio, contrato de repasse ou
congénere, observados o programa de trabalho e as suas finalidades;
X - Plano Financeiro é o conjunto de documentos necessarios para a
demonstracao das previsdes de recursos orcamentarios e financeiros
do convénio, contrato de repasse ou congénere, tanto da parte
concedente como da parte convenente, estruturado na forma de
cronograma fisico-financeiro e os valores consignados a titulo de
reserva de contingéncia e demais informacgdes relevantes ao
convénio;

XI - Cronograma de desembolso é a representacao do
desenvolvimento das a¢des a serem executados ao longo do tempo
de duragéo do instrumento celebrado demonstrando em cada periodo,
o percentual fisico a ser executado e o respectivo valor financeiro a
ser despendido, por fonte de recursos, bem como as respectivas
classificagdes orcamentarias das despesas;

XII - Plano de aplicacao € um demonstrativo que contém informacdes
de natureza de despesa e discriminacao, valor referente ao
desembolso do concedente e do proponente;



XIII - Reserva de Contingéncia é a parcela de valor destinada a cobrir
efeitos de eventuais riscos a que esta sujeito o projeto;

XIV - Termo aditivo € o documento que tenha por objetivo a
modificacdo do instrumento celebrado, vedada a alteracdo do objeto
aprovado;

XV - Tomada de Contas Especial € um processo administrativo
devidamente formalizado e com rito proprio, adotado pela autoridade
administrativa do 6rgao concedente para apurar responsabilidade por
ocorréncia de dano ao Erario, tendo por objetivo a apuracao dos fatos,
a identificacao dos responsaveis, a quantificacdo do dano e a
recomposicao do prejuizo ao Erario;

XVI - Contrapartida € a parte correspondente ou equivalente com que
a administracdo publica estadual deve participar do valor total do
convénio para a execuc¢ao do objeto proposto;

XVII - Servico Auxiliar de Informacgdes para Transferéncias Voluntarias
(CAUC) é o Sistema de consulta de requisitos fiscais do Estado que
espelha informacgdes disponiveis nos cadastros de adimpléncia ou
sistemas de informacgdes financeiras, contabeis e fiscais, geridos pelo
Governo Federal, discriminadas na Instrucado Normativa STN n® 2, de
2 de fevereiro de 2012, sendo requisito para recebimento de
transferéncias voluntarias.

XVIII - Agente financeiro/instituicao financeira: € a instituicdo bancaria
depositaria e/ou gestora dos recursos financeiros transferidos pelo
concedente a administracao publica estadual;

XIX - Gestor do convénio é o agente publico do 6rgao ou entidade
convenente, responsavel pela prestacdo das informacdes relativas ao
convénio e pela sua operacionalizacdo, desde a celebragao até a
aprovacao da respectiva prestacao de contas;

XX - Mandatéria da Uni&o é a instituicdo ou agéncia financeira
controlada pela Unido, que celebra e operacionaliza, em seu nome, 0s
instrumentos juridicos de transferéncia de recursos ao convenente.
XXI - Ordem bancaria de Transferéncia Voluntaria - OBTV é a minuta
de ordem bancaria de pagamento de despesa do convénio, termo de
parceira ou contrato de repasse, encaminhada virtualmente pelo
Sistemade Gestao de Convénios e Contratos de Repasse - SICONV
ao Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI, mediante
autorizacao do Gestor Financeiro e do Ordenador de Despesa do
convenente, ambos previamente cadastrados ao SICONV, para
posterior envio, pelo préprio SIAFI, a instituicdo bancaria que efetuara
o crédito na conta corrente do beneficiario final da despesa, nos
termos do Decreto Federal n® 7641, de 12 de dezembro de 2011.

§ 2° O gestor do convénio a que se refere o inciso XIX, do § 12 deste
artigo podera ser ocupante de emprego publico ou cargo de qualquer
natureza preferencialmente vinculado a area técnica do objeto



pactuado e devera ser designado pelo titular do 6rgao ou entidade
convenente, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
celebracéo do convénio publicado em portaria.

§ 3° Na hipdtese de descumprimento do dever fixado no § 2° deste
artigo, o titular do 6rgao ou entidade da Administracao Direta ou
Indireta do Estado sera considerado gestor do convénio para fins
desta Instrucao Normativa.

§ 4° O gestor do convénio podera ser responsabilizado
funcionalmente, sem embargo das eventuais responsabilidades civis e
criminais, na hipétese de descumprimento dos deveres previstos nesta
Instrugdo Normativa e na legislagao abrangente.

§ 5° No caso de afastamento definitivo do gestor do convénio do
Orgao, devera ser providenciada designacéo de outro servidor nos
termos do paragrafo 2°.

§ 62 O interveniente/6rgao executor se responsabiliza pelos atos que
Ihe couberem.

Art. 22 N3o se aplicam as exigéncias desta Instrucdo Normativa aos
convénios:

| - cuja execugéo n&o envolva a transferéncia de recursos entre os
participes;

Il - que envolvam, ainda que Indiretamente, ingressos de recursos por
meio de cessao de pessoal.

CAPITULO Il
DOS ATOS E PROCEDIMENTOS

Art. 32 Os atos e os procedimentos relativos a execucgao, ao
acompanhamento, a prestacao de contas e as informacdes acerca de
eventual tomada de contas especial dos convénios serao realizados
no Sistema de Gestdo de Convénios do Governo - SIGCon, ou outro
sistema de gestao equivalente que venha a ser criado pela
Administracao Publica Estadual.

Art. 42 Para celebracao dos instrumentos regulados por esta Instrucao
Normativa, os érgaos ou entidades da Administragdo Publica Estadual
deverao estar credenciados nos sistemas de controle de convénios
estadual, federal ou qualquer outro sistema de controle exigido em
legislacao especifica.



Paragrafo unico. Quando se tratar de convénios celebrados com a
Unido, devera ser cadastrado no SIGCon com o mesmo nimero e
objeto registrado no Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de
Repasse - SICONV ou outros sistemas de gestdo com os quais hajam
celebracdo de convénios.

Art. 52 Para a celebracéo e execucao dos instrumentos os érgaos ou
entidades convenentes deverao:

| - verificar junto a Secretaria de Estado de Fazenda a situagao de
adimpléncia do Estado junto aos 6rgaos Federais em que pretendem
celebrar o convénio;

Il - incluir na proposta orgamentaria anual em dota¢c6es orgcamentarias
especificas as fontes possiveis para recebimento de recursos por
meio de convénio e, se for 0 caso, a respectiva contrapartida;

lIl - solicitar a aprovagao formal da contrapartida, constante no Plano
de Trabalho, a Secretaria de Estado de Fazenda, quando constituida
por recursos financeiros disponibilizados pelo Tesouro Estadual;

IV - observar as determinacdes do 6rgao ou entidade concedente e,
se houver, da instituigdo financeira, visando ao bom desempenho na
execucao do convénio;

V - manter atualizadas as certiddes que comprovem regularidade
fiscal e juridica;

VI - quando, demandar de atuacdo de outros 6rgaos ou entidades da
Administracao Publica Estadual sera necessario prévio ajuste que
contemple a cooperagao.

Art. 62 Os 6rgaos e entidades da Administracao Publica Estadual
convenentes deverao:

| - identificar, no Plano Plurianual - PPA do Estado, os programas
passiveis de financiamento, que tenham aderéncia com a
programacao disposta no Orgamento Geral da Unido - OGU;

Il - consultar as emendas parlamentares dispostas na Lei
Orcamentaria Anual da Unido, na Modalidade de Aplicacao (MA) 30,
disponibilizadas para o Estado de Mato Grosso, e acompanhar a
abertura dos programas no SICONV, para o cadastramento
tempestivo das propostas;

lIl - descrever o objeto da proposta de forma detalhada e objetiva: do
que se pretende realizar ou obter e, evitar quantificar e enderecar;
a) os itens da proposta em elaboracdo devem manter consonéancia
com os itens financiaveis pelo programa;

b) quantificar no detalhamento do objeto no plano de trabalho

IV- verificar a disponibilidade de recursos orcamentarios para
contrapartida na LOA, ou caso nao haja previsao providenciar a
suplementagao do orgcamento para sé entao enviar a proposta para
analise;



a) utilizar preferencialmente o percentual minimo de contrapartida
exigido pelos programas disponibilizados no SICONV;

V - Na licitagc&o e contrato de fornecimento do bem ou servico,
observar o disposto no Termo do convénio, contrato de repasse ou
congénere, bem como na legislacao federal vigente;

a) Verificar no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS, por meio de acesso ao Portal da Transparéncia na
internet (www.portaldatransparencia.gov.br), e no sitio da
Controladoria Geral do Estado (http://www.controladoria.mt.gov.br) e
do CNPJ, mediante consulta ao portal da Receita Federal do Brasil na
internet, a situagao do fornecedor selecionado, antes de solicitar a
prestacado do servigco ou a entrega do bem;

VI - manter atualizado os cronogramas fisicos e financeiros previstos a
fim de gerar receitas orgcamentarias para os instrumentos;

VII - realizar a reprogramacao financeira do instrumento, visando
atualizar o cronograma previsto, para a geracao da previsao de receita
orcamentaria (PPA, LDO e LOA):

a) para a reprogramacao, sera necessario que o instrumento atenda
aos critérios de vigéncia, vinculacdo orcamentaria e saldo a liberar;
VIII - detalhar e modificar a contrapartida, associando o valor
correspondente ao instrumento, a fim de atender a programacao do
PTA/LOA e a modificacdo orcamentaria;

Art. 72 Os 6rgaos e entidades da Administracao Publica Estadual
convenentes na operacionalizacdo dos sistemas SIGCon e FIPLAN
deverao:

| - cadastrar o instrumento de convénios, contratos de repasse,
instrumentos congéneres e manté-lo atualizado durante toda a sua
vigéncia:

a) que devera ocorrer a partir do momento em que a proposta
cadastrada no SICONV esteja com o status de proposta
aprovada/plano de trabalho aprovado;

Il - cadastrar os eventos considerados relevantes na execucao dos
convénios, contratos de repasse, instrumentos congéneres,
pertinentes, na funcédo execucao, ndo registrados no SICONV, bem
como informar os respectivos encaminhamentos;

lIl - cadastrar o instrumento legal (aditivos) que altere os convénios,
contratos de repasse, instrumentos congéneres;

IV - registrar e atualizar no SIGCon as informagdes consideradas
relevantes, relativas a prestacado de contas do instrumento cadastrado,
até a sua aprovacao final;

V - registrar o ingresso do recurso no FIPLAN, apéds a verificacdo da
existéncia do crédito na conta bancéria correspondente do
instrumento, inclusive valores de contrapartida e de rendimentos;
VI - conciliar mensalmente no FIPLAN a informacéao financeira



registrada para os convénios, contratos de repasse, instrumentos
congéneres, com aquela constante do Portal da Transparéncia,
SICONYV e sitio do banco mandatario da Uni&o, se for o caso, com a
necessaria regularizacdo da informacao que esteja desatualizada ou
inconsistente;

VIl - conciliar a informacgao cadastral dos convénios, contratos de
repasse, instrumentos congéneres registrada no FIPLAN e SIGCon,
com aquela constante do Portal da Transparéncia e do SICONV,
promovendo a regularizacao de informacao que esteja desatualizada
ou inconsistente.

Art. 8° Na operacionalizagdo do SICONV:

| - atualizar o cadastro do 6rgao ou entidade, junto as unidades
cadastradoras vinculadas - sempre que houver necessidade -
mediante oficio, com a entrega da documentacéo e a prestacédo das
informagdes necessarias para esse fim, bem como valida-lo
anualmente;

Il - pesquisar os programas disponibilizados que aceitam proposta do
Estado de Mato Grosso;

lIl - cadastrar a proposta de solicitagdo de convénio, contrato de
repasse ou congéneres:

a) no cadastramento da proposta de convénio ou de contrato de
repasse que tenha como objeto a realizacao de obras, cuja execucéo
seja através de executor, esse devera figurar como participe do
instrumento;

IV - acompanhar a tramitacdo da proposta cadastrada no SICONV, de
modo a atender, tempestivamente, a demanda ou questionamento do
concedente;

V - realizar no SICONV os atos e os procedimentos relativos a
formalizagao, execucao, acompanhamento e prestacao de contas:

a) os atos que, por sua natureza, ndo puderem ser realizados
diretamente no SICONV, serdo neste registrados;

b) havendo previs&o no plano de trabalho, os atos mencionados
podem ser realizados pela unidade executora referente as metas e
etapas vinculadas;

VI - adequar os perfis dos responsaveis pela operacionalizacao da
execucao dos pagamentos no SICONV (Gestor Financeiro, Operador
Financeiro e Ordenador de Despesa OBTV) em conformidade com as
atribuicdes e responsabilidades conferidas aos Ordenadores de
Despesas, Diretores de Financas ou titulares de funcao equivalente ou
seus substitutos legais no FIPLAN;

VIl - na utilizacdo de OBTV para Convenente, a fungéo "Discriminar
OBTYV para o Convenente" devera ser usada para descrever os gastos
do convénio/contrato de repasse:

a) na utilizacao de OBTV para Convenente, o valor desta devera ser



igual ao valor de cada documento de liquidagao no FIPLAN.

Art. 9° Na participagao de executor no SICONV:

| - a inclusdo de executor podera ocorrer diretamente no sistema, na
aba "Participantes”:

a) o convenente, ao fazer a inclusdo do executor, devera também
fazer a inclusdo da conta bancaria deste, que sera validada pela
concedente;

b) apds assinatura do convénio/contrato de repasse/ou congéneres, a
alteracéo ou inclusdo de executor podera ser feita através de Termo
Aditivo (TA), do tipo "Alteracao de Executor”, inclusive para os
instrumentos vigentes;

Il - a unidade executora devera atender a todos os dispositivos da
legislacao vigente, inclusive aos requisitos de credenciamento,
cadastramento e condicdes de celebragao, constantes na Portaria
Interministerial n® 507, de 24 de novembro de 2011, aplicaveis ao
convenente/contratado;

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 10. Compete a SEPLAN, através da unidade central responsavel
pela Gestao de Convénios:

| - monitorar os convénios de ingresso de recursos firmados pelo
Governo Estadual;

Il - elaborar, consolidar e disponibilizar manuais de operacionalizagao
de ingresso de recursos;

lIl - promover a integracao dos sistemas operacionais de controle de
convénios de ingresso de recursos Estadual com os sistemas
operacionais do Governo Federal;

IV - promover treinamento do sistema informatizado federal e estadual
de gerenciamento de convénios;

V - orientar as partes interessadas quanto aos aspectos legais e
normativas relacionados aos Convénios de Ingresso de Recursos;

VI - analisar solicitagdo de crédito adicional e emitir parecer técnico
sobre ingresso de transferéncias voluntarias para o processo de
crédito adicional no sistema informatizado - FIPLAN;

VII - orientar a prestagao de contas de convénios de Ingresso de
Recursos.

Art. 11. Compete a SEFAZ, através da unidade responsavel pela
Gestao Financeira de Convénios:

| - analisar e decidir sobre as contrapartidas no plano financeiro dos
convénios de ingressos apresentados pelas unidades orcamentarias;



Il - acompanhar a evolucao dos ingressos de recursos de convénio;
lll - elaborar e disponibilizar relatério com saldo da disponibilidade de
recursos financeiros de convénios de ingressos e instrumentos
congéneres de 6rgaos e entidades estaduais;

IV - disponibilizar as informagdes sobre a aplicacao financeira de
convénios de ingresso;

V - acompanhar a realizac&o de receita de convénio de ingressos,
contratos de repasses e congéneres;

VI - capacitar os servidores do estado para a operacionalizacdo dos
convénios de ingressos, contratos de repasses e congéneres no
sistema FIPLAN;

VIl - promover gestao das informagdes financeiras dos instrumentos
referentes aos recursos de financiamento e contrapartida;

VIII - elaborar as declaragdes de contrapartida, quando solicitado pelo
orgao.

IX - bloquear a execucao financeira do 6rgao ou entidade no FIPLAN
caso identifigue descumprimentos as normas e finalidades
estabelecidas nesta instrugao.

Art. 12. Compete a Controladoria Geral do Estado:

| - determinar aos convenentes a execucao de qualquer procedimento
necessario para a manutencao atualizada dos dados dos instrumentos
no SIGCon, FIPLAN, ou outros sistemas que o substituam;

Il - Orientar as diversas unidades e areas envolvidas com convénios
no ambito do érgao ou entidade, quanto a regularidade e/ou legalidade
dos atos e procedimentos a serem executados;

lIl - recomendar a SEFAZ, o bloqueio da execucao orcamentaria-
financeira do 6rgdo ou entidade no FIPLAN caso identifique
descumprimento as normas e finalidades estabelecidas nesta
instrucao.

Art. 13. Compete aos gestores dos 6rgaos e entidades da
Administracao Publica Estadual convenentes, assegurar a necessaria
integracao e plena comunicacao entre as areas organizacionais
envolvidas (planejamento, orcamento, finangas, controle interno,
engenharia, Tl e demais areas de negdcio interessadas) nos projetos
que utilizem recursos provenientes de convénios, contrato de repasse
e instrumentos congéneres.

CAPITULO IV
DA CELEBRAGAO

Art. 14. Os 6rgéaos e entidades da Administracao Direta e Indireta do
Estado que desejarem receber recursos da Administracdo Publica
Federal por meio da celebracao de convénios, contratos de repasse e



congéneres, deverao observar as disposi¢cdes contidas no Decreto
Federal n® 6.170, de 25 de julho de 2007 e na Portaria Interministerial
especifica do MP/MF/CGU n® 507, de 24 de novembro de 2011, dos
Ministérios do Planejamento, Orcamento e Gestdo, da Fazenda e da
Controladoria-Geral da Unido, ou outras que vierem a lhe substituir.

Paragrafo unico. No caso de outros concedentes deverao ser
observadas as regras por eles definidas.

Art. 15. Nos convénios celebrados pela Administracédo Direta e
Indireta do Estado com érgéos ou entidades da Administracao Publica,
ou Organizacdes da Sociedade Civil, competira ao convenente:

| - representar o Estado, por intermédio de seu titular, junto ao
SICONV ou outro sistema de controle estabelecido em legislacédo
especifica;

Il - cadastrar o gestor do convénio e outros usuarios indicados pelo
titular do 6rgao que utilizardo o SICONV ou outro sistema de controle;

Art. 16. A Secretaria de Estado de Fazenda ou o érgéo titular da conta
bancaria especifica encaminhara, mensalmente ou quando
necessario, a Unidade central responsavel pela gestdo de convénios
da Secretaria de Estado de Planejamento o demonstrativo com o
saldo financeiro das contas especificas dos convénios para fins de
monitoramento da execuc¢ao financeira.

) CAPITULO V
DA EXECUGAO, ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO

Art. 17. O convénio ou outro instrumento celebrado devera ser
executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
acordadas e a legislacdo em vigor, respondendo cada parte pela
responsabilidade assumida.

§ 1° os atos e procedimentos relativos a execugao serao realizados no
SICONYV pelo convenente/contratado quando for o caso.

§ 2° A execucao do Instrumento celebrado sera acompanhada e
fiscalizada de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e
pleno cumprimento do objeto, tal como ajustado no Programa de
Trabalho.

§ 32 As minutas das respostas a eventuais questionamentos enviados
pelos convenentes, aos concedentes deverao ser encaminhadas



previamente para analise em seu departamento juridico ou a
Procuradoria-Geral do Estado, quando for o caso.

§ 4° Os 6rgaos e entidades da administracédo publica estadual deverao
enviar mensalmente a Unidade central responsavel pela gestao de
convénios da Secretaria de Estado de Planejamento a relacéo de
instrumentos firmados que nao sdo operacionalizados no SICONV,
conforme modelo do anexo |.

§ 5° Os 6rgaos e entidades da administracéao publica estadual deverao
comunicar a Controladoria-Geral do Estado imediatamente os casos
de abertura de tomada de contas especial ou evidéncias, denuncias
ou achados, do setor ou de terceiros, de irregularidades no
cumprimento do objeto do instrumento:

| - o acompanhamento, a fiscalizacao e a prestacao de contas do
convénio/contrato de repasse caberdo ao convenente/contratado;

Il - o convenente continuara responsavel pela execu¢ao do
convénio/contrato de repasse, e a unidade executora respondera
solidariamente na relacéo estabelecida.

Art. 18. Sera permitida a realizacdo de OBTV para conta bancaria de
titularidade do convenente, destinada a execucao de pagamentos que
necessitem de autenticacdo bancaria ou nas situagdes em que nao
seja possivel crédito na conta corrente do beneficiario final da
despesa, em conformidade com o inciso I, do § 2° do art. 64 da
Portaria Interministerial CGU/MF/MP n® 507, de 04 de novembro de
2011.

§ 1° 0 6rgado devera providenciar a abertura de uma unica conta
bancaria, cadastrada no FIPLAN, para atender ao convénio durante
todo o periodo de sua vigéncia, podendo esta conta ser utilizada
simultaneamente em outros convénios que operem por OBTV.

§ 2° os pagamentos serao realizados por meio do FIPLAN, utilizando-
se para isto a conta Bancaria prevista no paragrafo anterior.

Art. 19. As unidades orcamentarias que realizarem procedimentos de
execucao orcamentaria e financeiras operacionalizadas por ordem
bancaria de Transferéncia Voluntaria - OBTV do Sistema de Gestao
de convénios e Contratos de repasse - SICONV do Governo Federal,
dos instrumentos firmados pelos 6rgaos e entidades da administracao
publica Estadual deverao:

| - encaminhar a unidade responsavel pela Contabilidade do Tesouro
Estadual na Secretaria de Estado de Fazenda o pedido de autorizacao
de abertura de conta bancaria no FIPLAN para a regularizagdo da(s)



conta (s) corrente (s) especifica(s) para a execu¢cao dos recursos
ingressados por meio de convénios e ou instrumentos congéneres,
acompanhado da documentacéao exigida pela instituicao financeira,
com os nomes dos ordenadores responsaveis pela realizacao e
autorizacao final dos pagamentos e envio no SIAFI;

Il - registrar os dados cadastrais do convénio, ou instrumento
congénere, e de sua respectiva conta bancaria no FIPLAN, em
obediéncia aos principios contabeis que regem a despesa publica;
lIl - langar as receitas de repasse e aplicacdo financeira no FIPLAN;
IV - efetuar, previamente, os empenhos e as liquidacdées das despesas
segundo exigéncia legal, no FIPLAN;

V - regularizar imediatamente no FIPLAN os pagamentos efetuados
por OBTV através de Nota de Ordem Bancaria (NOB) na qual deve
ser informado o numero do documento de liquidagao gerado no
SICONV e o numero e data da OBTV.

Secao |
Da Licitacao Publica

Art. 20. Os Orgaos e Entidades da Administragdo Publica Estadual
gue receberem recursos da Unido por meio de Convénio, Contrato de
repasse e instrumentos congéneres estao obrigados a observar as
disposicdes contidas na Lei Federal de Licitacées e Contratos
Administrativos e demais normas federais pertinentes ao assunto,
quando da contratacao de terceiros.

§ 12 Para aquisicao de bens e servicos comuns, sera obrigatério o uso
da modalidade pregao, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2002, e do regulamento previsto no Decreto n® 5.450, de 31 de maio
de 2005, sendo utilizada preferencialmente a sua forma eletronica.

§ 2° A inviabilidade da utilizacdo do pregao na forma eletrdénica devera
ser devidamente justificada pelo dirigente ou autoridade competente.

§ 32 Para a realizagdo do pregao eletronico os Orgdos e Entidades da
Administracao Publica Estadual poderao utilizar sistema de pregéo
eletronico proprio ou de terceiros.

§ 42 Nas situacdes de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, Orgdos
e Entidades da Administracdo Publica Estadual observarao o disposto
no art. 26 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, devendo a
ratificacéo ser procedida pela instancia maxima de deliberagdo da
entidade, sob pena de nulidade.



§ 5° As atas e as informagdes sobre os participantes e respectivas
propostas das licitacoes, bem como as informacoes referentes as
dispensas e inexigibilidades, deverao ser registradas no SICONV ou
no SIGCon quando o instrumento n&o for operacionalizado pelo
SICONV.

Secao ll
Do Plano Financeiro

Art. 21. O plano financeiro dos convénios de ingresso e contratos de
repasse ou instrumentos congéneres representa requisito fundamental
para a transferéncia de recursos e sera composto por:

| - Planilha de Cronograma de desembolso, conforme modelo do
Anexo Il;

Il - Plano de aplicagao de recursos, conforme modelo contido no
Anexo lll.

Paragrafo unico. Os documentos elencados nos incisos devem ser
apresentados em cépia simples digitalizadas e em formato Excel,
simultaneamente.

Art. 22. E condicdo necessaria ao inicio ou prosseguimento da
execucao financeira de convénios de ingresso, contratos de repasse
ou instrumentos congéneres a prévia aprovacgao do plano financeiro
dos respectivos instrumentos pela Unidade Responsavel pela Gestao
Financeira dos Convénios da SATE/SEFAZ.

§ 12 Somente serdo analisados os planos financeiros de convénios,
contratos de repasse ou instrumentos congéneres que estejam
previamente cadastrados no Sistema de Gerenciamento de Convénios
(SIGCon) e Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e
Financas do Estado de Mato Grosso (FIPLAN), com todas as
informagdes efetivamente langadas em cada sistema.

§ 2° A proposicéo de convénios de ingresso, contratos de repasse ou
instrumentos congéneres implica em declaracao plena de capacidade
técnica de execucéo e de fiscalizagao por parte da Unidade
Orcamentaria, sob pena de responsabilizagao dos gestores pela
assuncao de compromissos em desconformidade com as clausulas
avencadas e a legislagao vigente.

Art. 23. A aprovagéao do plano financeiro fica condicionada a
comprovacao de disponibilidade pelas Unidades Orcamentéarias do
valor da contrapartida do instrumento, bem como o Indicador IDUSO 2



(indicativo de contrapartida) no FIPLAN dentro da programacao
financeira de cada exercicio.

§ 12 Os 6rgaos e entidades detentores de recursos vinculados ou de
arrecadagao propria deverao arcar com as contrapartidas dos
instrumentos celebrados.

§ 2° Nos instrumentos cuja duracao ultrapasse um exercicio
financeiro, indicar-se-a o crédito e respectivo empenho para atender a
contrapartida do exercicio em curso, bem como cada parcela da
contrapartida relativa a parte a ser executada em exercicio futuro,
mediante registro contabil.

§ 32 Para efeito do que dispde o paragrafo anterior, o registro referido
acarretara a responsabilidade do proponente incluir em suas
propostas orcamentarias dos exercicios seguintes a dotacéo
necessaria as parcelas de contrapartida do instrumento celebrado a
ser executada em exercicio futuro.

Art. 24. Em consonancia com os principios da Responsabilidade
Fiscal, na analise de demandas para novos compromissos de
contrapartida, devera ser avaliada se foram devidamente assegurados
o provimento das contrapartidas para os instrumentos ja em execucéo.

Art. 25. O plano financeiro dos convénios de ingresso, contratos de
repasse e outros instrumentos congéneres vigentes, que ainda nao
tiveram a sua execugao iniciada, deverao ser enviados
eletronicamente a SATE/SEFAZ, através de e-mail, com o titulo do e-
mail: "Plano Financeiro do Convénio de Ingresso/Contrato de Repasse
n® (SIAFI1)", no prazo de 10 dias ap0ds assinatura do respectivo
instrumento, sendo que as planilhas do Anexo Il e lll somente seréo
aceitas no formato copia simples digitalizada e em formato Excel,
simultaneamente.

Paragrafo unico. Os convénios de ingresso, contratos de repasse ou
outros instrumentos congéneres em fase de execugao também
deverao observar o procedimento no caput, no prazo de 60 dias apds
a publicagao desta Instrucao Normativa.

Art. 26. Cabe a Unidade Responsavel pela Gestao Financeira dos
Convénios da SATE/SEFAZ, sempre que julgar necessario, solicitar
adequacoes no plano financeiro para que reflitam as reais condigdes
de execugao dos convénios, contratos de repasse ou instrumentos
congéneres, ainda, para estar condizente com a disponibilidade
financeira do Estado.



Art. 27. As Unidades Orgcamentarias deverao informar a Unidade
Responsavel pela Gestao Financeira dos Convénios da SATE/SEFAZ
quaisquer alteragbes ocorridas durante a execugao do convénio de
ingresso, contrato de repasse ou instrumento congénere que
impliquem em alteragdes no plano financeiro.

Secao lll
Da Reserva de Contingéncia

Art. 28. A Reserva de Contingéncia informada no plano financeiro
sera composta por:

| - provisédo para aditivos de contratos, nos limites impostos pela Lei
8.666/93;

Il - provisao para indenizacdes, para 0s casos nao acobertados pelo
contrato;

lIl - em contratos com prazo de duracdo igual ou superior a um ano,
para reajustamento e ou reequilibrio econémico - financeiro, adotado
indice previsto no respectivo instrumento contratual.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade de cada Unidade
Orcamentaria a previsao da Reserva de Contingéncia em sua
respectiva programacgao orcamentaria e financeira para cada
instrumento de ingresso em que for signataria.

Secao IV
Da inscricao do Estado no CAUC/SIAFI

Art. 29. No caso de inscricao do Estado de Mato Grosso no Servigo
Auxiliar de Informacdes para Transferéncias Voluntarias do Governo
Federal (CAUC/SIAFI) por irregularidade na execugao ou prestagao de
contas de convénios de ingresso, contratos de repasse ou
instrumentos congéneres, a Unidade Orcamentaria responsavel pela
inadimpléncia devera enviar a Unidade Responsavel pela Gestao
Financeira de Convénios SATE/SEFAZ, no prazo maximo de 24 horas
apos inscricado, as providéncias que serdao tomadas para o
saneamento da irregularidade, sob pena de ser submetida ao regime
orcamentario e financeiro cautelar.

Secao V
Da cobertura das contas de convénios pela conta unica em caso
de bloqueios judiciais



Art. 30. No caso de haver débito por bloqueio judicial nas contas de
convénios, as Unidades Orcamentarias deverado adotar os seguintes
procedimentos:

| - entrar em contato com a instituicdo financeira, para obter o aviso de
bloqueio;

Il - de posse do aviso de bloqueio, identificar o débito com o numero
do processo judicial a que se refere;

lIl - encaminhar o processo por meio de oficio a Unidade Responsavel
pela Gestao Disponibilidades Financeiras de Convénios/SATE/SEFAZ,
devidamente instruido com os documentos abaixo mencionados:

a) extrato bancério (do més do bloqueio);

b) conciliacdo bancaria (do ultimo més);

c) aviso de bloqueio;

d) informacgéo sobre o indice de rendimento de aplicagdo e/ou
poupanca aplicada na conta corrente do convénio.

Paragrafo unico. Cabera a Unidade Responsavel pela Gestédo de
Disponibilidades Financeiras de Convénios/SATE/SEFAZ a
elaboracgéo do calculo do rendimento de aplicacdo a ser informado
para devolucdo a unidade orcamentaria.

Secao VI
Das contas de convénios

Art. 31. A Unidade Orcamentaria cujo convénio de ingresso ou
instrumento congénere, com status vigéncia encerrada, devera:

| - promover a conciliagao bancaria;

Il - encerrar a conta bancaria especifica do convénio ou do contrato de
repasse, nos moldes do artigo 10, §8¢ do Decreto n® 6.170/2007 c/c
artigo 14 da Portaria n® 85 /GSF/SEFAZ/2015;

Art. 32. Compete a Unidade Orcamentaria Convenente acompanhar
sistematicamente os saldos bancarios das contas de convénio de
ingresso, de contrato de repasse ou de instrumentos congéneres, bem
como promover a conciliagcdo bancaria regularmente, para que no
momento da Prestacdo de Contas ndo sejam identificadas pendéncias
que possam ocasionar atraso na declaracéo e entrega da mesma.

Paragrafo unico. O controle devera ser mantido no sistema FIPLAN,
sendo esse acompanhamento disponivel para consulta a qualquer
momento pela Unidade Responsavel pela Gestao da Disponibilidade
Financeira de Convénios/SATE/SEFAZ, para que nao haja
informacdes contraditérias.



Art. 33. Os recursos destinados as Unidades Orcamentarias,
enquanto ndo empregados na sua finalidade, serao obrigatoriamente
aplicados nos termos do artigo 54 da Portaria Interministerial
CGU/MF/MP n® 507/2011.

CAPITULO VI
DA ALTERACAO
Art. 34. O convénio ou instrumento congénere podera ser alterado
mediante proposta, devidamente formalizada e justificada, a ser
apresentada ao concedente, observado o prazo previsto na legislagao
aplicavel, salvo previsao expressa ja contida no instrumento.

Paragrafo Unico. E vedada qualquer alteracéo no instrumento sem
prévia e expressa aprovagao do 0rgao ou entidade concedente.

Art. 35. Apds a solicitagdo do aditivo ao concedente a unidade
orcamentaria devera providenciar em até cinco dias Uteis a inserg¢ao
da mesma no SIGCon.

Paragrafo unico. Apos a publicagdo em meio oficial a data de
assinatura e publicacdo deverao ser inseridas no SIGCon em até
cinco dias Uteis.

Art. 36. Em caso de reformulacéo do plano de trabalho, devidamente
autorizado pelo concedente, a unidade orgcamentaria devera solicitar a
Unidade central responsavel pela gestao de convénios da Secretaria
de Estado de Planejamento, no prazo de cinco dias Uteis a alteragao
do instrumento no SIGCon, através de e-mail, relacionando as metas
e itens alterados com a devida comprovagao.

Art. 37. As alteracbes que dependam de acréscimos de
disponibilidades orgamentarias e/ou financeiras de contrapartidas
deverao ser previamente submetidas a analise da SEPLAN e da
SEFAZ, respectivamente, antes do encaminhamento da proposta a
Concedente.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 38. O dérgéo ou entidade convenente que receber recursos na
forma estabelecida nesta Instrucao Normativa, na pessoa de seu



titular, devera prestar contas da sua boa e regular aplicacao,
observando-se os prazos estabelecidos no instrumento.

§ 12 A prestacao de contas do objeto pactuado sera apresentada
conforme estabelecido pelo concedente apds o término da vigéncia ou
de sua conclusao, o que ocorrer primeiro, obedecendo rigorosamente
0s prazos estabelecidos nos termos do instrumento e na legislacao
vigente.

§ 2° A prestacao de contas e a utilizagcao dos recursos financeiros séo
de responsabilidade do convenente, com o auxilio, se houver, do
orgao executor e/ou outro érgao, por forca de competéncia técnica,
que sejam participes na execucao do objeto.

§ 3° As informacdes apresentadas pelo convenente no SICONV ou
outro sistema de controle devera atender a legislacao vigente,
composta pelos documentos enumerados em norma especifica.

Art. 39. Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas nas aplicacdes financeiras
realizadas, nao utilizadas no objeto pactuado, serao devolvidos ao
concedente, no prazo estabelecido para a apresentagao da prestagao
de contas e nos termos do instrumento celebrado.

Paragrafo unico. A devolucao prevista no caput deste artigo sera
realizada observando-se a proporcionalidade dos recursos
transferidos e os da contrapartida previstos na celebracao
independentemente da época em que foram aportados pelas partes.

Art. 40. A unidade orcamentaria devera informar o motivo pelo qual
esta ocorrendo a devolugdo no campo de historico do documento do
Fiplan, bem como enviar por email para a Unidade Responsavel pela
Gestao Financeira dos Convénios da SATE/SEFAZ um relatorio
circunstanciado até o ultimo dia util do més em que ocorreu a
devolugao.

CAPITULO Vil
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. A transferéncia de recursos financeiros destinados ao
cumprimento do objeto do convénio, contrato de repasse ou
instrumentos congéneres obedecera ao Plano de Trabalho que Ihe é
vinculado, e, tera por base o cronograma de desembolso e como
parametro a programacéo financeira do Estado.



Art. 42. Sera de total responsabilidade da Unidade Orcamentaria
Convenente a disponibilizacdo das informacdes necessarias a plena
execucao e controle dos acordos celebrados nos Sistemas SIGCon,
FIPLAN e SICONV, ndo podendo haver divergéncias nas informagdes
prestadas em nenhuma das bases de dados de que trata este
Instituto, devendo o gestor atentar para a fidedignidade e exatidao das
informagodes contidas:

| - qualquer falha, inexatidao ou falsidade de informacdes detectada
implicara em notificacdo da Unidade Orgamentaria Convenente pela
unidade central responsavel pela Gestdo de Convénios da SEPLAN,
pela Unidade Responsavel pela Gestdo Financeira de
Convénios/SATE/SEFAZ ou ainda pela Controladoria Geral do Estado,
de acordo com a natureza da nao conformidade;

Il - a n&o observacao a notificagcdo com a tomada das providéncias
necessarias de forma tempestiva, acarretara a Unidade notificadao
enquadramento no regime orgcamentario e financeiro cautelar, previsto
no Decreto de execugao orcamentaria e financeira.

Art. 43. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta instrucao,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, e
considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

Art. 44. A inobservancia do disposto nesta Instrucdo Normativa
constitui omissédo de dever funcional e sera punida na forma prevista
em lei.

Art. 45. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.

Cuiaba/MT, 31 de margo de 2016.
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